
K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: gmina@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30, pon. 8.00-16.00

Nr ident.

SO/09

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa usługi: Udzielanie informacji o danych osobowych

Wymagane dokumenty i załączniki:

 Wniosek o udostępnienie  danych  ze  zbiorów meldunkowych,  zbiory PESEL,  ewidencji  wydanych  
i utraconych dowodów osobistych. 

 Do wglądu: dokument stwierdzający tożsamość lub pełnomocnictwo w przypadku reprezentowania 
m.in. Skarbu Państwa, wezwanie sądu , wezwanie komornika.

Opłata skarbowa na rachunek bankowy:

 Opłata za udostępnienie danych osobowych - 30,40 zł - na kwit z kasy Urzędu Gminy (4% kwoty 
najniższego wynagrodzenia za pracę pracowników, określonego w przepisach).

Termin załatwienia sprawy:

 Do 30 dni. 

Sposób i miejsce załatwienia sprawy:

 Urząd Gminy Strawczyn – stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych, pok. Nr 20, 
tel. 30 – 38 – 002, wew. 43.

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:

 Podinspektor ds. obywatelskich, Elżbieta Kumańska.

Wynik postępowania:

 Zaświadczenie o danych osobowych.

Tryb odwoławczy:

 Odwołanie  wnosi  się,  w  terminie  14  dni  od  dnia  doręczenia  decyzji,  
do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Urzędu Gminy Strawczyn.

 Opłata skarbowa za odwołanie: - 5 zł + 0.50 zł za każdy załącznik ( w znakach opłaty skarbowej).

Podstawa prawna:

 Art.  44h  i  44i  ustawy  z  dnia  10  kwietnia  1974  r.  o  ewidencji  ludności  
i dowodach osobistych ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 87 poz.960 ze zmianami).

Uwagi:
 Brak.
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Przebieg realizacji usługi:

Początek

Złożenie wniosku o udostępnienie danych osobowych 
ze zbiorów meldunkowych, zbioru pesel, ewidencji 
wydanych i utraconych dowodów osobistych 

Czy wnioskodawca 
jest uprawniony do 
uzyskania 
zaświadczenia?

Odmowa wydania 
zaświadczenia

Sprawdzenie złożonego 
wniosku pod względem 
przepisów z zakresu 
ochrony danych osobowych

Czy udzielenie 
informacji wymaga 
uiszczenia opłaty?

Pobranie opłaty

Wydanie zaświadczenia

Koniec

NIE

NIE

TAK

TAK
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